Na temelju ¢lanka 70. Statuta Druge srednje 3kole Beli Manastir, a sukladno odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne Novine, broj 111/18), i Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne Novine, broj. 95/19) ravnateljica Skole

Blazenka Kalci¢, prof. donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi i pojedinaca Drugoj srednjoj skoli Beli
Manastir (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja 1 naplate
prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od najma stanova, obrazovanja odraslih i
prihodi u¢enicke zadruge.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacdije odredeno:

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 pd 3 4 5
Dostava podataka
1 Racéunovodstvu Tainidtvo Ugovor, Tijekom
potrebnih za izdavanje ] narudZbenica godine
racuna
5 Izdavanje/izrada DR S Régiia Tijel-fnm
ratuna godine
2 dana od
3 | Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racun izrade
raduna
Knjiga izlazne poste 2 dana
4 | Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo ili putem aplikacije nakon
e-radun ovjere
Unutar
Cinaepedatatay Knjiga Izlaznih | mjeseca na
5 Susi"?? o : Ra¢unovodstvo ratuna, Glavna koji se
(knjizenje izlaznih itiga palon
EEung) odnosi
% o o Knjiga izlaznih
6 Ewdentlr:anje' Ra¢unovodstvo raCuna, Glavna Tjedno
naplac¢enih prihoda knjiga
Pracenje naplate i A
7 prihu'dg Radunovodstvo raéuI:lE:J.Slr';ra 1;{:.::1.1 5K Tjedno
(i, izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja , =
8 | dospjelihi | Radunovodstvo IHD;;:Efmh T;‘L Edl;?l:l
nenaplaéenih




potrazivanja/prihoda
9 Eggiz;?:ﬁs;wna i Tajni$tvo/Racunovodstvo | Opomene 1 opomene | Tijekom
opomena pred tuzbu pred tuzbu godine
Bodbseae Sele-D . Odiukaophsiing | Tiekom
10 | prisilnoj naplati Ravnatelj : — .
hotraZivania naplati potrazivanja godine
; 15 dana
Ovrhi-pns_ﬂna napiata LB Ovrsni postupak kod nakon
11 | potraZivanja u skladu Tajnistvo : e T
Ovrini konom javnog biljeznika dono3enja
s Ovr$nim zakono Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen postoje¢i dug za koji je poslana opomena,
ratunovodstvo o tome obavje$tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokreée ovréni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini za dug veéi od 1.000,00 kn po jednom
duzniku,

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 3
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja Kni .
. o e . jigovodstvene | Prije zastare
1 | duznika/prikupljanje Racunovodstvo ki potraZivenia
podataka o
poslovnom ra¢unu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikuplj anje o . kartica ili ratuni/ Prijeczastare
2 | dokumentacije za Tajnistvo/Racunovodstvo obracun e,
: potraZivanja
ovrsni postupak kamata/opomena
s povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasiije
Izrada prijedloga za &2 28 SV dva dana od
3 e Racunovodstvo/Tajnistvo | Opéinskom sudu —
ovrhu i pokretanja
ili javnom ostupkn
biljezniku P
Prijedlog za Najkasnije
Ovjera i potpis . ovrhu Op¢inskom | dva (2) dana
. prijedloga za ovrhu Ravndiey sudu ili javnom | od pokretanja
biljeZniku postupka




Dostava prijedloga za Najkasnije
ovrhu Op¢inskom . Knjiga izlazne dva dana od
S 53 & Tajnistvo :
sudu ili javnom poste izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije
Dostava pravomoc¢nih Tajnistvo Pravomoc¢no o .dm.la cn
6 L : o primitka
rjeSenja o ovrsl FINI /Racunovodstvo rjesenje .
pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

U Belom Manastiru, 31. srpnja 2020. godine,

KLASA: 003-08/2020-01-42
URBROJ: 2100/23-2020-01-01
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