Na temelju ¢lanka 70. Statuta Druge srednje Skole Beli Manastir, a u vezi sa ¢lankom 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 111/18.) i ¢lanka 7. Uredbe o

sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine* broj 95/19.)
ravnateljica Skole Blazenka Kal¢ié, prof. donosi:

PROCEDURU STJECANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVLJANJA
NEKRETNINAMA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se na¢in i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja
nekretninama u vlasniStvu Skole.

Clanak 2.
Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasnistvu Skole odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI [ZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK
Kupnja, [. Zaprimanje zahtjeva Osoba koja U roku od 8 dana Odluka o
prodaja ili zainteresirane osobe/ provodi postupak | ocjenjuje se stjecanju 1
zamjena stranke/ ili pokretanje kupnje ili prodaje | osnovanost zahtjeva | raspolaganju
nekretnina postupka po sluzbenoj nekretnina.

duznosti radi realizacije
odluke/zaklju¢ka Skolskog

odbora

U roku od 8 dana od

dana pokretanja
postupka.

11. Pribavljanje podataka
0 trzi$noj vrijednosti
nekretnine provodi se
sukladno vaze¢im
propisima. TrZiSna
vrijednost nekretnine
utvrduje se putem stalnih
sudskih vjestaka ili stalaih
sudskih procjenitelja koji
0 istome 1zraduju
procjembeni elaborat.

Osoba koja
provodi postupak
kupnije ili prodaje

U roku od 15-20
dana od dana
zaprimanja zahtjeva

I1. Pribavljanje podataka
o trziSnoj vrijednosti
nekretnine

provodi se sukladno stranke 1li
vazecim propisima. pokretanje postupka
Trzi8na vrijednost kupnje/prodaje po

nekretnine utvrduje se
putem stalnih sudskih
vjestaka ili stalnih sudskih
procjenitelja koji o istome
izraduju procjembeni
elaborat

sluzbenoj duznosti




[1I. Donosenje Odluke o
kupnji/prodaji nekretnine
po trzisnoj cijeni koju
donosi ravnatelj uz
suglasnost Skolskog
odbora/ ili Skolski odbor,
ovisno o tome prelazi li
utvrdena trziSna vrijednost
ogranienje za
raspolaganje imovinom iz
Statuta.

a) Ravantel]

b) Skolski odbor

U roku od 20 dana
od zaprimanja
zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po
sluzbenoj

duznosti.

[V. Objava natjecaja
Natjeca) se objavljuje u
dnevnom ili tjednom listu,

Osoba koja
provodi postupak
kupnje

U roku od 3 dana od
dana

stupanja na snagu

na oglasnoj plo¢i i na ili prodaje Odluke o
sluzbenim web stranicama kupnji/prodaji
V. Zaprimanje ponuda u Osoba koja Rok je odreden u

Tajnistvu

provodi postupak
kupnje

objavljenom
natjecaju il1 8 =15

ili prodaje dana od dana objave
natjeCaja
VI. Saziv povjerenstva za | Osoba koja Rok je 3 dana nakon

raspolaganje imovinom,
osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje obavjestava
predsjednika povjerenstva
0 potrebi sazivanja
sjednice

provodi postupak
kupnje
ili prodaje

isteka roka za
podnosenje ponuda

VII. U nadleznosti
Povjerenstva za
raspolaganje imovinom je
utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda i
pravovremenosti i
pravovaljanost ponuda,
odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponud,;
izrada zapisnika o
otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke 1
podnosenje prijedloga
ravnatelju

Osoba koja
provodi postupak
kupnje

tli prodaje

U roku od 3 dana od
dana otvaranja
ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o
odabiru

VIII. Donosenje Odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude donosi:

a) Ravnatel; ili
b) Skolski odbor

!

a) Ravnatelja
b) Skolski odbor

Urokuod8-15
dana od dana
podnoSenja
prijedloga Odluke
ravnatelju ili
Skolskom odboru

IX. RjeSavanje po zalbi
protiv Odluke o odabiru,
ako je zalba podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv
Odluke o odabiru
najpovoljnije
ponude je 8 dana od
dana primitka iste




X. Po konac¢nosti Odluke
o odabiru zakljucuje

se Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem,
Kupoprodajni ugovor/
Ugovor o zamjeni
nekretnina.

U slu¢aju obroc¢ne otplate
kupoprodajne cijene
Ugovor mora sadrzavati
odredbu o uknjizbi
zaloznog prava (hipoteke)
za neisplaceni dio
kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate 1 za
zatezne kamate za
zakasnjenje u placanju

Ravnatelj na
temelju ovlasti

Skolskog odbora

U roku od 8 dana od
konac¢nosti Odluke

XI. Dostavljanje
potpisanog i ovjerenog
Ugovora Racunovodstvu,
te Zemljisno-knjiznom
odjelu na opcinskom
sudu radi provedbe
Ugovora, te Poreznoj
upravi i Drzavnoj
geodetskoj upravi

Tajnik Skole ili
osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje.

DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI [ZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA D

J ODGOVORNOST ROK iR
Davanje u I. Donosenje Odluke o Ravnatelj Skole
zakup davanju zakupa prostora
prostora Skole koju donosi
Skole ravnatel]

II. Raspisivanje javnog
natje¢aja na oglasnoj plo¢i

Ravnatelj Skole

kole te web stranici Skole
[11. Zaprimanje ponuda Administrativni Rok je odreden u
referent objavljenom
natjecaju

[V. Utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda, te
utvrdivanje najpovoljnije
ponude, izrada zapisnika o
otvaranju ponuda

Ravnatel), tajnik

U roku od tri dana
od dana otvaranja
ponuda

V. Donosenje Odluke o
odabiru najpovoljnije

Ravnatel]

U roku 8-15 dana
od dana utvrdivanja

ponude najpovoljnije
ponude

V1. Rjesenje po Zzalbi Skolski odbor Rok za zalbu protiv

protiv Odluke o odabiru, Odluke o odabiru

ako je zalba podnesena najpovoljnije




ponude je 8 dana od
dana primitka iste

VII. Sklapanje Ugovora s | Ravnatel] U roku 8 dana od

odabranim ponuditeljem dana kona¢nosti
Odluke

VIII. Dostavljanje Tajnik

potpisanog i ovjerenog
Ugovora ra¢unovodstvu

Clanak 3.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Druge srednje

Skole Beli Manastir.

U Belom Manastiru, 31. kolovoza 2020. godine.

KLASA: 003-08/2020-01-44
URBROJ: 2100/23-2020-01-01

Ravnateljica:
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